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Quy trinh thanh tra dinh Ky
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Quy trinh thanh tra dinh ky

I. MUC PICH:

Nhim tim hiéu, ndm viing cac hoat ddng cua tat ca cac dom vi trong truomg: phat hi¢n
cac thiéu sét. vi pham dé trinh lanh dao kip thai ¢é giai phap khac phuc. gop phédn nang cao chit
lwong gido duc va quan ly cua nha truong.

Théng nhat trinh tu. thu tuc va phéan cdng trach nhiém trong viéc tién hanh mdt cudc
thanh tra ndi bd dinh ky sau khi ¢ Quyét dinh thanh tra do Hiéu truong ky ban hanh.

II. CAN CU PHAP LY, PHAM VI AP DUNG VA CAC THUAT NGU VIET TAT:
1. Can cir Phap ly
Ludt Thanh tra;

Thong tw s6 05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014 cua Thanh tra C ‘hinh phu quy dinh vé 16
chire, hoat dong, quan hé céng tdc cua Poan thanh tra va trinh ty, thu tuc 1ién hanh mot cudc
thanh tra;

Thong ne s6 51/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua Bé Gidao duc va z‘)a() lao quy
dinh vé 16 chire va hoat dong thanh tra cia co so gido duc dai hoc. lruong (rung cap chuyén
nghiép,

Qu)el dinh 56 412 Ql) DHQG ngay 13/5/20135 cua Dai hoc Quoc gia Thanh pho Ho6 Chi
Minh ban hanh Quy ché vé 16 chire hoat dong cua 16 chike Thanh tra — Phdp ché trong Pai hoc
Quéc gia TP. H6 Chi Minh;

2. Pham vi ap dung

TAt ca cac ca nhan. don vi, trung tAm thudc Truong Dai hoc Kinh té - Luat - Dai hoc
Quéc gia TP. H6 Chi Minh.

3. Thuat ng/Chir viét tat

Doan TT: Doan Thanh tra; Truong doan TT: Truong doan thanh tra; Ké hoach TT: K¢&
hoach thanh tra; Quyét dinh TT: Quyét dinh thanh tra.

Phong TTPC: Phong Thanh tra phap ché;

Truong DPHKTL: Truong DPai hoc Kinh té - Luat.

IHLNOI DUNG:

1. Dién dai
STT Noi dung chi tict Don vi/Ca nhan | Thdi gian thye Ho so lién
chiu trach hi¢n | quan
nhiém '
| Lap ké hoach TT:
Sau khi tiép nhan Quyét dinh thanh Cham nhat S 14 BMO1 -

Buwirc 1 le_lip Boan TT, T:ruéfng do_éin 1T vlén Truéng doan TT ngay sau k’hi l:')an QTTTr. TTPC
ké hoach TT va trinh Hicu trudng hanh Quyét dinh
(Néu Hiéu truong 1a nguoi ra Quyét P

dinh TT) hoac ngudi ra Quyét dinh
TT phé duyét

Phan cong thuc hicn: J Truéng doan TT | Cham nhat 3
= - |

N@ hiéu luc: Trang; 3/14 Iin ban hanh: 0 £




Bude 3

Quy trinh thanh tra dinh ky

| Trudng doan TT tién hanh hop doan |

TT, phd bién ké hoach TT va phén
¢ong nhiém vu cu thé cdng viée cho ‘
timg thanh vién trong doan. :
Khi can thiét Truong doan TT % |
chae viée tap huin nghiép vy cho |
cac thanh vién Poan TT. '

ngay sau khi ban1:i
hanh ké hoach |
TT |

Thong bao cho don vi dwge thanh
tra:

Truong doan TT gui Quyét dinh TT
va cong van yéu cau don vi duoc
| thanh tra viét bao céo, chudn bi hd
S0, tai liéu va phbi hop véi Doan TT

Budc 4

Bwdc 5

Bude 6

Ngay hi¢u lye:

B4o cdo cho Doan 1T va chuén bj

| lam viéc voi Doan T'T:

Truong don vi dugc thanh tra xay
dung bdo cao gii Doan TT theo ndi
dung yéu cau va thodi gian quy dinh
tai van ban cua Doan TT; chuan bi
tai li¢u. ho so dé tién hanh cude
thanh tra

Tiép nhan bao cdo va cic minh
chitng cua don vi duge thanh tra:

Thu ky Poan TT tiép nhan bdo cdo |
va ciac minh ching cua don vi dugc
thanh tra. chuyén cho cac thanh vién
cua Doan

Thu thip théng tin c6 lién quan
dén don vi dwge thanh tra:

Cac thanh vién Doan TT thu nhap |
thong tin ¢6 lién quan dcn don vi
dugce thanh tra:

Can bd, vién chic don vi co lién
quan cung cap thong tin theo yéu |
cau cua thanh vién Doan TT

Truong doan 1T

Truong don vi
duoc thanh tra

Thu ky Doan TT |

Thanh vién Doan
T

Cén bo, vién
chirc ¢o lién
quan

'l‘rang:' 4/14

Cham nhat la 10
ngay trudc thoi
diém thanh tra

| Cham nhét 1a 05

ngay trudc thoi
diém thanh tra.

Cham nhét 1a 05
ngay trude thuoi
diém thanh tra.

rong sudt qua
trinh (trude.
trong, sau) thanh
tra.

BMO2-
QTTTr.TTPC

BMO3-
QTTTr.TTPC

BMO3-
QTTIr. TTPC
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Bude 7

Tién hanh thanh tra tai don vi
dwgc thanh tra:

Poan TT lam viéc truc tiép tai don
vi dugc thanh tra. Tién hanh xdac
minh thong tin. phén tich tai licu do
chinh don vi cung cép (theo yéu cau)
dam bao khach quan, hi¢u qua.

Khi cin thiét, Truéng doan TT cir
thanh vién cua Poan TT tiép tuc lién
hé véi cac don vi khac co lién quan
dé thu thap thém thong tin. tai liéu
¢6 lién quan.

Quy trinh thanh tra dinh ky

Thanh vién Doan
TT

Theo thoi gian
dugc ghi trong
Quyét dinh TT \

Buwdc 8

Bude 9

Ngay hiéu lyc:

Téng hgp bao cao:

Céc thanh vién Doan TT bao céo
cho Truong doan TT két qua thanh
tra nhimg ndi dung da dugc Truong
doan TT phan cong. Thu ky doan
TT tap hop cac bién ban, minh
chimg, lam cong tac tdng hop theo
yéu cau cia Truong doan TT.

Truéng doan TT viét bao cdo. xem
xét tai lidu. trao doi. thong nhédt voi
cac thanh vién Doan TT vé ndi dung
bao céo.

Truong doan TT hoan chinh bdo cao
trinh Hiéu truong.

Két luin thanh tra:

Trén co so Bao céo két qua thanh
tra, Truong doan TT tham muu cho
Hiéu truéong ban hanh két luan thanh
tra dé xtr 1y cac vén dé sau thanh tra.

Thu ky Doan TT gui Két luan thanh
tra dén cac don vi duogc thanh tra.
Cac don vi dugce thanh tra tiép nhéan

va thi hanh theo ndi dung két luan
thanh tra da guri.

Cac thanh vién
boan TT

Truong doan TT

Hicu truong

Thu ky Doan TT

Trang: 5/14

Céc don vi dugc
thanh tra

Ch4am nhat 1a 05
| ngay ké tir Khi

két thic viée tién
| hanh thanh tra tai
don vi dugc
thanh tra.

Cham nhat la 05
ngay ké tir khi
két thuc viée tién
hanh thanh tra tai
don vi dugce
thanh tra

BMO04-
QTTTr. TTPC

BMOS-
QTTTr. 1TTPC
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Ban giao, niém phong, lwu hd so:

Thu ky doan TT ban giao hd so cude
thanh tra cho ngudi phu trach luu triv Thu ky doan TT

Phong TTPC.
Buwdce I ) . |
10 Ngudi phu trach luu trit phong

TTPC tién hanh niém phong va lyu | Chuyén vién
trit hd so theo quy dinh. phong TTPC

Quy trinh thanh tra_dinh ky

IV.BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu miu

Biéu mau Ké hoach tién hanh thanh tra

| Biéu mu Van ban yéu cau giti béo cdo cho Doan TT
| Biéu mu B4o céo cua 5011_\/1 au_(;c thanhtra
‘Biéu mau Bdo cdo két qua thanh tra

Biéu mau Két luan thanh tra

o o] =
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Quy trinh thanh tra dinh ky

BMO1-QTTTr.TTPC
DAL HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phae
S6: /DHKTL-TTPC TP. Hé Chi Minh.ngdy ..... thdng ..... ndm ... ...

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thiee hién Quyé'/ dinh thanh tru R S Vo) Wl et SEHGL B il A (1) vé vide
e (2), Dodn thanh tra ldp ké hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Tién do thuc hién:

- Ché d6 thong tin. bao céo:

- Thanh vién tién hanh thanh tra:

- Didu kién vét cht dam bao thuc hién cudc thanh tra:

- Nhitng vén dé khéc (néu co):

PHE DUYET CUA NGUOI RA QUYET TRUONG DOAN THANH TRA
PINH THANH TRA (Ky, ghi rd ho 1én)

(Ky, ghi rd ho tén)

Noi nhin: )
- Ngwoi ra quyét dinh thanh tra;
- Luu TCHC, TTPC.

(1) Chue danh ngudi ra quyél dinh thanh ira..

(2) Tén cugc thanh tra.

(3) Xac dinh cu thé nhiing vén dé cdn thanh tra, thoi diém, noi dung can thanh tra. doi twong
thanh tra, nhitng trong tam, trong diém can chii ¥ khi thanh tra.

(4) Néu cdach thire tién hanh thanh tra.

Ngay hiéu lue: © Trang: 714

~ Lan ban hanh: 04



Quy trinh thanh tra dinh ky

BMO02-QTTTr.TTPC

DAL HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT Déclap - Ty do - Hanh phic
S6: /DHKTL-TTPC TP. Ho Chi Minhngay ..... thang ... ngm ... ...

V/v gui bo céo cho Poan thanh tra

Kinh glri: ...ooooooiiinnn, iR 5 S (N

Thuc hién Quyét dinh. thanh tra sé .o../QD-DHKTL-TTPC ngay ...thang....ndm.... cia
.............. (2)ekyroen, s Y i AVELT S0 o 0 vy e, Lo o olT @)

pé phyc vu viéc thanh tra, yéu cdu ................ (1) gtri cho doan thanh tra van ban bao
cdo tinh hinh hoat dongcta .................... (1) theo biéu mau b4o cdo giri kém van ban nay.

bé nghl .......... (1) gui bao cao trude ngay thang ndm.... cho Doan thanh tra
bing van béan vé Phong Thanh tra — Phép ché va bang file mém vao dla chimail:....................

Dong thoi d€ nghi.......... (1) chudn bi céc tai liéu, h6 so lién quan dén hoat
CIOTIEIIEIE 8 5T . st o - s o Tt TS + <l oo o 0 s s o B P 4)
cOadOn Vi nHL I, e L A IO AR T i i e - (5)

Cir Can bg, chuyén vién phy trach cac ndi dung dé tiép va lam viéc véi Doan thanh tra
khi tién hanh thanh tra.

Khi cén thiét xin thdong tin, lién lac véi Ong (Ba).......... , Dién thoat:......... email:......
pé nghi......... (1) phéi hop kip thoi, déy du dé cho cudc thanh tra dat két qua 13t./,
TRUGNG DPOAN
Noi nhign:
- Nhu trén;

- Luu: TCHC, TTPC.

(1) Tén don vi duoc thanh ira:

(2) Chike danh nguoi ra quyél dinh thanh tra..

(3) Tén cudc thanh tra..

(4) Xdc dinh cu thé nhitng hoat dong 5€ tzen hanh thanh tra,.

(5) Xdc dinh cu thé cde 1di liu can cung cap cho Doan thanh tra.

Ngay hiéu luc: Trang: 8/14 ~ Linbanhanh: 04



Quy trinh thanh tra dinh ky

BMO3-QTTTr.TTPC
TRUGNG PAI HOC KINH TE - LUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DONDIRS R Y TN . (1) Poc lap — Tw do — Hanh phuce
S6:  /BC-DHKTL-............... ) TP.H6 Chi Minh, ngay.....thdng.... ndm.....
BAO CAO
Poan thanh tra vé tinh hinh hoat dong
Cialld v aavrmnin e fo B 1L S R (1

Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6.../QP-DHKTL-TTPC ngay..... thdng..... nam.....

CUA.c o (3) Voo n(4). VA VAR BGR 6. ... /DHKTL-TTPC

ngay.....thang.....ndm... .... ciia Phong Thanh tra — Phdp ché vé viéc giri bdo cdo cho Poan

Thanh tra, ... .........cc oo i e (1), bdo cao nhur sau:

LLNHUNG THUAN LQ1 VA KHO KHAN
1. Thuin lgi

2. khé khin
II. TINH HINH VA KET QUA HOAT PONG CUA................. (1)

1. NOi dung hoat dOng 1....ciciiuiiiiiiiieniiiisniinisrrinniiieiiiieieciessinenis
a) Cong téc chi dao

b) Tinh hinh t6 chirc thuc hién

Keém theo phuc luc théng ké(néu co)
d) Danh gia hoat dong
Uudiém:..........

2. N¢i dung 2 (B4o cdo nhw néi dung 01)
IILDANH GIA CHUNG )
1. Uu diém va nguyén nhin cia vu diém

2. Han ché va nguyén nhan, giai phap khic phuc

Ngéy hi¢u luc: Trang: 9/14 Lan ban hanh: 04



Quy trinh thanh tra djnh ky

IV. PE XUAT - KIEN NGHI

Trén day la ndi dung béo cdo vé tinh hinh hoat dong ctia ....................... (1) vai Doan
thanh tra.

THU TRUONG PON VJ]
Noi nhin: : (Ky tén, ghi ré ho va tén)
- Doan thanh tra;
- Luu: VT, TCHC, TTPC,....... (2).

(1) Tén don vi duwoc thanh tra;

2) Chik viét tdt cua don vi dugcthanh tra;

(3) Chite danh ciia nguoi ra quyét dinh thanh tra;
(4) Noi dung cudc thanh tra

Ngay hiéu luc: y Trang: 10/14 L.an ban hanh: 0 4




Quy trinh thanh tra dinh ky

BM04-QTTTr. TTPC

TRUGNG DAI HOC KINH TE - LUAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DOAN THANH TRA THEO QP SO..(1)...  Docljp - -
S6: /BC-DHKTL-DTT TP. H6 Chi Minh, ngay .....thang .....nam .......
: BAO CAO
Két qua thanh tra ......... A e (2)
Thuce hién Quye'l dinh thanh tra SB . NEAY it il cud ... ... (3) s VE
................. (4) va Ké hoach thanh tra da dwgc phé duyét.
T ngay udaal w: dén ngay .../ o o Dodan thanh tra da tién hanh thanh tra tgi
(3)

Qua tr znh lhanh tra D()an thanh tra da lam VIGC VOT oo (6) VA tién hanh
kiém tra, xdc minh truc tiép cde noi dung thanh tra.

Sau déy 1a két qua thanh tra:

1. Pac diém tinh hinh:

......................... P )
2. Két qua kiém tra, xac minh

................................................... (8). v e b
3. Két luan vé nhitng ndi dung da tién hanh thanh tra

.................................................. (9) -+ vvevrees e s v s e e S
4, Cac bién phap xur ly theo tham quyén da ap dung (néu co)

.................................................. (IO)

..........

.................................................. D msusimuuaaivn s s b b s
Trén ddy la Bao cdo két qua thanh tra Vsl (2). Doan thanh tra xin y kién chi dao cua
.............. (3)./.

TRUONG POAN THANH TRA
Noi nhan: (Ky, ghi rd ho tén)

-Hi¢u trudng;
- Luu: TCHC, TTPC.

(1) Sé quyét dinh Doan thanh tra:

(2) Tén cuoc thanh tra;

(3) Chitc danh cua nguoi ra quyét dinh thanh tra;

(4) No6i dung thanh tra va 1én co quan, 16 chite, cd nhdn la déi wong thanh (ra;

(5) Co quan, to chike, cd nhdn la doi twong thanh tra.

(6) Co quan. 16 chire, cd nhdn ¢6 lién quan da dwoc xdc minh dé lam ré ndi dung thanh tra (néu
co).

Ngay hiéu luc: " Trang: 1114 Lanbanhanh:04



Quy trinh thanh tradinh ky . 00

(7) Khdi quat dac diém tinh hinh 6 chirc, hoat dong cd lién quan dén néi dung thanh tra cia co
quan, t6 chikc, ¢d nhdn la doi twong thanh tra.

(8) Cac noi dung da tién hanh thanh tra: mo ta kér qua thanh tra. néu ¢o sai pham can neéu noi
dm?g sai pham, hau qua. thiét hai gay rd; Co quan, (0 chiee, cd nhan lién quan true uc)p gian
1iép dén sai pham; danh gid, nhdn xé1 vé vige sdi pham cua cac doi lwong co lien quan.

(9) Két lugn vé két qua dat dwoe, han {hc‘ sai pham (néu ¢6) cua déi wong thanh tra, tr ong do
can néu 1o trdach nhiém cua co quan, 16 chire, ¢d nhan ¢é vi pham. Trong truong hop ¢o hanh vi
tham nhiing thi phai néu ré trach nhiém cia nguoi dieng dau co quan, 16 chike dé xay ra hanh vi
tham nhiing theo mirc dé vi pham.

(10) Cdc bién phdp da dp dung trong khi tién hémh thanh tra nhie: 1am dinh chz hanh vi vi pham,
kiém ké 1ai san, niem phong tai liéu...

(11) Kién nghi xu I hanh chinh; xu Iy kinh 1é: chuyen s so vu viéc c6 dau hiéu (gi pham (néu
c6) sang co quan diéu tra va nhitng kién nghj khdc (néu cé).

Ngay hiéu lyc: _ Trang: 12/14 L.an ban hanh: 0 4_



Quy trinh thanh tra dinh ky

BMOS-QTTTr. TTPC

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE - LUAT oc 14p - - i
So: /KL-BHKTL-TTPC TP. Ho Chi Minh, ngay ..... thang .....nam .......
KET LUAN THANH TRA
V8 VIBC vvvvereereevennnerensnnnns (1)
Thwe hién Quyél dinh lhanh ra so ... ngc‘l) e CUA s o (2) V6
(1) e ngay .../ /oo dén ngay /... /o Doan thanh tra ...
(3) da tién hanh thanh tra lgi . i L (-l)

Xét bdo cdo két qua thanh ra ... ngay ... Food s cud Tlu(}ng doan thanh tra. y
kién giai trinh cua co quan, 16 chite, cd nhan 1o doi tiegng thanh tra., . o (2) K61 Tudin
nhu sau.

1. Khai quat chung.

......................... (5)

2. Két qua kiém tra. xac minh
............................................................................................................. (6)
.............................................................................................................. (7)

3. Ket luan
............................................................................................................... (8)

4. Cac bién phap xu ly theo tham quyén da ap dung (néu co)
................................................................................................................ (9)

5. Kién nghi cac bién phap xu ly
............................................................................................................ (10)

Noi nhdn: ’ HIEU TRUONG
- Tén don vi la doi tugng thanh tra; (Ky. ghi rd ho tén va dong dau)

- Hiéu truong va cac Pho hi¢u truong;
- Lwu: TCHC, TTPC.

(1) Tén cudc thanh tra;

(2) Chirc danh cua ngudi ra quyét dinh thanh tra;

(3) Tén. so quy ét dinh ctia Poan thanh tra;

(4) Co quan. 6 chtre. ca nhan la ddi tugng thanh tra.

(5) Khai quat dac diém tinh hinh t6 chire. hoat dong c6 lién quan dén ndi dung thanh tra cla co
quan, to chirc. cd nhén la d6i tuwong thanh tra.

(6) Néu két qua kiém tra, xac minh thye té tinh hinh hoat dong quan ly hogc san xudt kinh doanh
cua co quan. to chirc. ca nhén la doi tuong thanh tra theo muc dich. yéu cau. ndi dung. nhi¢m vu
ma quyét dinh thanh tra dat ra.

Ngay hiéu lyc: Trang: 13/14 Lan ban hanh: 0/



Quy trinh thanh tra dinh ky

(7) Nhan xét vé viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu duge giao cta co quan. td chire.
c4 nhan 14 dbi tuong thanh tra; xac dinh rd vu diém (mat lam duoc. lam dung). nhuge diém (tdn
tai thiéu sot, sai pham - néu co).

(8) Két lugn vé nhiimg noi dung duoc thanh tra, nhing viéc da lam dung, lam tot va c6 hidu qua,
chi ra nhimg vén dé con tdn tai. thiéu sot, khuyet diém sai pham. thuc hi¢n chua dung chinh
sach, phap ludt, xac dinh rd trach nhiém tép thé, ca nhan vé tirng hanh vi vi pham; hau qua, thiét
hai do hanh vi vi pham gy ra (néu cd). Trong truong hop c6 hanh vi tham nhiing thi néu r6
trach nhiém clia nguoi dimg dau co quan, té chirc dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cac mirc
do vi pham.

(9) Céc bién phap xur ly cua nguoi ra quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra hodc co quan.
t6 chirc ¢6 tham quyén da ap dung trong qua trinh tién hanh thanh tra..

(10) Xur Iy hanh chinh: xur ly kinh té. chuyén hé so vu vide sai pham ¢ ddu hiéu toi pham sang
co quan diéu tra (néu ¢o).

Ngay hiéu luc: Trang: 14/14 Lén ban hanh: 0 4



